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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   ACTA  CONCERTACIÓN  DE  HORARIO 
 

CIUDAD Y FECHA: CARTAGO, marzo 
11 del 2021 

HORA INICIO: 

                         9:00 am 

HORA FIN: 

5:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
TORO, Valle del Cauca. Fundación 
Asoprovida. 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES CARTAGO/ 
VALLE   DEL  CAUCA. 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Matricula, Ficha 2284131. 

2. Concertación horario, Ficha 2284131. 

3. Presentación del programa de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Concertación de horario para el programa de formación, Emprendedor En Procesamiento 

de Confitería y Dulcería Artesanal. Ficha 2284131. 
2. Explicación desarrollo de la formación:    presencial el 70% y 30% virtual 
3.  Utilización Medios tecnológicos para la formación. 
4. Protocolos de bioseguridad por la contingencia sanitaria del Covid-19. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

De acuerdo con los objetivos trazados de la reunión a continuación se detalla el desarrollo de la 
presente.  

 
1. Concertación de horario para el programa de formación, Emprendedor En Procesamiento 

de Confitería y Dulcería Artesanal, Ficha 2284131. 
 
La formación se realizará de manera presencial en un 70 % del total de las horas de formación, 
alternando con otros grupos de acuerdo a programación del instructor.  Se trabajaran 4 horas 
presenciales y 4 horas de aprendizaje autónomo, por cada sección de formación con 13 aprendices 
en el ambiente de formación (salón y/o Finca) esto de acuerdo con los lineamientos de los protocolos 
de bioseguridad del Centro por la contingencia Sanitaria por el  Covid-19. 
 

2. Explicación desarrollo de la formación, metodología Blended learning:    presencial el 
70% y 30% virtual. 

 
Soportar la concertación de horario para el programa de formación, Emprendedor En 
Procesamiento de Confitería y Dulcería Artesanal, Ficha 2284131, formación que se desarrollará de 
manera presencial el 70% y 30% virtual, teniendo en cuenta la contingencia del Covid 19, solo se 
podrá manejar 13 personas en cada sesión, las restantes 13 se atenderán de forma virtual o en otro 
momento pactado con los aprendices, y a través de las emisiones de Radio en el programa de Sena 
Emprende Rural, Por los Saberes del Campo al aire.  
 
En el programa SER (Sena Emprende Rural), se regresa a la formación presencial. Por lo tanto, se 
realiza la siguiente acta para confirmar la metodología de trabajo con los aprendices la cual se 
plantea de la siguiente manera: 
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El grupo está conformado con  26 aprendices, teniendo en cuenta los protocolos de bioseguridad 
por la pandemia Covid-19, el grupo se divide en dos subgrupos: de los cuales 13 estarán en formación 
presencial, los restantes 13, adelantaran la formación de forma virtual (desde que se tengan los 
medios) a través de medios tecnológicos como emisiones radiales y grupos de WhatsApp; de lo 
contrario se programará otro espacio para su formación presencial, a la semana siguiente se 
invertirán los aprendices y los espacios para ser equitativos.    
 
Los subgrupos de los aprendices se alternan los días Viernes -día que se puede intercambiar con 
otras formaciones, debido a que el instructor tiene 7 grupos a su cargo-.    De igual manera, se 
informa los canales radiales, por los cuales se brindará las emisiones radiales del programa 
institucional del Centro de Tecnologías Agroindustriales:  Por los saberes del campo al Aire.   Dicho 
programa se realizará de lunes a viernes, de 12:00 m a 1:00 pm, donde se brindará la información 
pertinente del programa de formación, acercándonos de esta forma a la población rural de la zona 
del norte del Valle del Cauca.    Por medio de canales virtuales de las emisoras, también se podrá 
llegar a la información, la cual quedará grabada para que posteriormente la puedan escuchar los 
aprendices, de acuerdo con las condiciones de internet y de señal de las zonas donde habiten.  En 
estas emisiones se dejarán actividades puntuales que serán resueltas y adelantadas en las siguientes 
secciones de formación, logrando avanzar así con la programación del programa de formación, de 
acuerdo con la guía de aprendizaje de cada fase del proyecto y/fortalecimiento. 
 

3. Utilización Medios tecnológicos para la formación. 
 
Se anexa los siguientes links de acceso a las emisoras. 

 
El Programa institucional POR LOS SABERES DEL CAMPO AL AIRE, será emitido de lunes a viernes, 
de 12:00 m a 1:00 p.m. -a excepción de los días festivos- por la emisora radio viva 106.6 FM, y por 

las páginas web www.radioviva.org y por El Cairo Stéreo 88.6 FM y por su página web 

www.elcairoestereo.com.  Además, todos los audios se pueden encontrar en la página 
https://www.facebook.com/senaemprenderuralcartago/  y en el canal de YouTube 

https://www.youtube.com/channel/UC7EJkPqqMtlsFfE_B5SSUVw.  En caso de cambio, será 

informado previamente. 

 

Cada aprendiz que trabaje de manera virtual, dará constancia en la próxima jornada de 

formación presencial de haber escuchado el programa radial.  

 

 
4. Protocolos de bioseguridad por la contingencia sanitaria del Covid-19. 

 
Cada aprendiz será responsable de su bioseguridad de acuerdo a lineamientos del gobierno Nacional 
y el SENA, deberá portar tapaboca adecuado y todos sus implementos de bioseguridad necesarios 
para tal fin. 
 
No se permitirá la entrada a la formación sin estos implementos. 
 

CONCLUSIONES 

http://www.radioviva.org/
http://www.elcairoestereo.com/
https://www.facebook.com/senaemprenderuralcartago/
https://www.youtube.com/channel/UC7EJkPqqMtlsFfE_B5SSUVw
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El presente programa de formación, acepta la metodología Blended learning: 
consistente en trabajar del total de las horas de formación mes a mes, con el 70% 
presencial y el 30% virtual (medio radial), por el tiempo que dure la emergencia 
sanitaria por el Covid-19, de acuerdo con las directrices y lineamientos del gobierno 
nacional y el SENA. 
 
Los aprendices estarán conformando dos grupos de 13 integrantes que se alternan 
en cada jornada de formación, de acuerdo con la planeación de los instructores, 
previamente socializada con el grupo de la Ficha 2284131. 

 
Las actividades a desarrollar por los aprendices pueden ser enviadas por el medio 
tecnológico que más se acerque a sus posibilidades, correo electrónico, WhatsApp, 
o en su defecto de forma física cuando tengan su espacio con el instructor. 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración, socialización y entrega 
de  Acta  No.  1  de concertación de 
horario, Ficha 2284131. 
 

Actividad virtual por medio 

radial. 

Liliana Ocampo Yepes -
Instructor técnico. 
 
 
Aprendices ficha No. 2284131 
 

 
 
MARZO 11 DEL 2021 
 
 
Mes a mes, evaluada por 
lista de chequeo. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

   x 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    01   DEL DÍA  11  DEL MES DE MARZO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Concertación de horario para el programa de formación, Emprendedor En Procesamiento de Confitería y Dulcería Artesanal. 
1. Concertación de horario para el programa de formación, Emprendedor En Procesamiento de Confitería y Dulcería Artesanal.2. Explicación 

desarrollo de la formación:    presencial el 70% y 30% virtual. 3. Utilización Medios tecnológicos para la formación.4. Protocolos de 
bioseguridad por la contingencia sanitaria del Covid-19. 

 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRA
TISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDE
NCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI 
 

LILIANA OCAMPO YEPES 38.867.957  X  SER locampoy@sena.edu.co 3012071355 SI 

 

2 SI 
 

LUZ MARIA GONZALEZ 
CASTRO 

30.321.666 
     X 

  SER 
CTA 

lmgcastro@sena.edu.co 3188344029      SI 

 
 

3 
SI 

 

JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE 

16.217.522    X 
  SENA 

CTA 

ggaravito@sena.edu.co 3113390504      SI 

 

4 
           

5 
           

6 
           

7 
           

8 
           

9 
           

10            
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